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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2022

Arqg. Jenny lvette Barrios Vital de Redriguez
Directora General del Patrimonio Cuitural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Directora General

Tenge el agrado de dirigirme & usted, para presentarte mi informe,MfENSUAL de actividades siendo ei siguiente:

Nombre cempleto del Contratista: ~_MIRIAM MARINA MELRFZA MUNOZ cut 1575108210101

Ndmero de contrato; DGPCYN-O29-364»—20?22

Acuerdo Ministerial:  287-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales) TECNICOS Nit del Contratista: 17662966 s
Namero de Factura: 2865054733 o - Serie: 46729027 P
Heonorarios Mensuales: Q. 6 000.00 c Periedo del Informe:  JUNIO 2022 e
Monto Total del Contrato Q. 18,000.00 L Plazo del Contrato: 01/04/2022 al 30/06/2022

Unidad Administrativa donde presta '

jos servicios: DEPARTAMENTO DE MONUMENTOS PREHiSF’ANICOS Y COLONIALES

Objetivos de! Contrato: “Ef Técnico" se compromete a prestar sus servicios Técnicos en el Departamento de

Monumentos Prehispanicos y Coloniales de la Direccidn Técnica del Instituto de
Antropologia e Historia, de fa Direccion General del Patrimonio Cuyltural v Natural del
Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedlcac:on y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos,’ “en la prestacion de
Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limifativas, sino
enunciativas.(segun cldusula de contrato:Tercera)

Desarrollo Ordenado de las Actividades:

a)

b)
c)
dj

&)

Apcyé en los trabajos de recepcwn y elaboracion de prowdenc:as dei Departamento de Monumentos prehispanicos y
Colomaies

Apoyé en reanzar los trabajos concernientes a tramites del personal ante Recursos Humanos det Departamento de
Manumentos prehlspamcogy Coloniales.

Apoyé en asistir a |la secretariz del Consejo tecmco de Arqueologla

Apoyeé en los procesos de nofificaciones de defuncmn de! Persona! asimismo llevar el control de los dias de goce de
vacaciones soiicitados por el personal,

Apové en llevar el control de: [os dias solicitados por enfeﬁedad det personal asimismo asistir en los procesos de solicitud de
constancias y citas ante ¢l 1G58

Apoyé en ia coordinacion de los periodos de vacaczones del personal def Departamento de

Menumentos Prehispanicos y Coloniales

Miriam Marina Meﬁa Mufoz M.A. Chistopher Steve Martinez Donado
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INFORME DE RESULTADO DE ACTIVIDADES /

Guatemala, 30 de junio de 2022

Arg. Jenny vette Barrios Vital de Rodriguez /

Directora General del Patrimonio Cultural y Natural 4

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho. o

Estimada Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE REﬁULTADO DE ACTMIDADES siendo el s;guiente,

Nombre completo del Contratista;  MIRIAM MARINA MEEARAMUNGZ _~CUI; 157510921 O'I/ /
Namero de contrato: DGPCYN-029-364-2022 .~ - Acuerdo Ministerial: ~ 287-2022 -

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS pd .- __Nit de! Contratista: 17662966

Nomero de Factura: 2865054733 S 7 Series 46729027

Honorarios Mensuales: Q. 6.000.00 o Periodo del Informe:  JUNIO 2022

Monto Total del Contrato Q. 18,000.00 - Plazo del Contrato: 01/04/2022 al 30/06:’2022
Unidad Adrninistrativa donde presta

los servicios: DEPARTAMENTO DE MONUMENTOS PREHISPANICOS Y COLONIALES

Objetivos del Contrato: “El Técnico" se compromete a prestar sus sefvicios Técnicos ef ef Departamento de

Monumentos Prehispanicos y Coloniales de la Direccién Técnica _dé[ instituto de Antropologia
¢ Historia, de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y
Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y copfarregio a las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas.(segun clausula de confrato:Tercera)

Desarrollo Ordenado de las Actividades:

a)

b)

c)

d)

&)

Apoyé en los trabajos de recepcion ingresandoe la documentacion del Departamento de Monumentos prehlspamcos ¥
Coloniales durante los meses de julio a diciembre logrando un mejor confro! de los documentos L

Apoyé en realizar los trabajos concernientes a tramites del personal en recoleccion de informacion fgel perso/ [ ante Recursos
Humanos, brindé apoyo en el control del personal del Departamento de Monumentos preh:spanlcos y Cdloniales durante los
meses de julio a diciembre los cuales fueron trasladados a Recursos Humanos para su control.” /

Apoyé en asistir a |a secrefaria del Consejo Técnico de Arqueologia logrando que los expedrentes/se trarsfadaran completos y

con firmas correspondientes. /,

Apoyé en los procesos de nofificaciones de defuncidn del Personal, asimismo se levo el control c%os dias de goce de
vacaciones solicitados por el personal durante los meses de julio a diciembre logrando que das boletas se entregaran en el
tiempo estipulado.

Apoyé en llevar el control de los dias solicitados por enfermedad del personal asimismao asistir en los procesos de solicitud de
constancias y citas ante el IGSS de julio a diciembre con lo cual se logré un mejor cofitrol del personal.

Miriam Marina Melara Muiicz M.A. Chistopher Steve Martinez Donado
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
H {seglin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTW&DES

Guatemnala, 30 de junio de ;022
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Arg. Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez e

Directora General del Patrimonio Cultural y Natural -
Ministerio de Cuitura y Deportes ’
Su despacho.

Estimada Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe /E-I!(IAL,DE ACTIVIDADES de actividades siendo el sig_uiente:

- ’
" .= -

Nombre completo del Contratista:  MIRIAM MARINA MELARA MUNGZ _ CUL: 1575109211‘0“1/61 o
Nimero de contrato: DGPCYN-029-364-2022 » o~ Acuerdo Ministerial;  287-2022 .~
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS 7 & Mitdel Contratista: 17662866 .~ -

Namero de Factura: 2865054733 s Serie: 46729027 ’

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 s Periodo del Informe:  JUNIO 2022

Monto Total del Contrato Q. 18,000.00 s Plazo del Contrato:  01/04/2022 al 30/06/2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DEPARTAMENTO DE MONUMENTOS PREHISPANICOS Y COLONIALES

Objetivos del Contrato: "El Técnico” se compromete a prestar sus servicios Técnicos /_eﬂ‘"/el Departamento de

Monurmentos Prehispanicos y Coloniales de la Direccién Técnica del Instituto de Antropologia
e Historia, de la Direccion General del Patrimonic Cultural y/i_}.!éfural del Ministerio de Cultura
y Deportes de este Ministerio, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones
de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas.(segun cldusula de contrato:Tercera)

Desarrollo Ordenado de las Actividades:

a) Apoyé en fos trabajos de recepcidn y elaboracion de providencias del Departamento de Monumentos prehispanicos y
Coloniales.

b) Apoyé en realizar los frabajos concernientes a trémites del personal ante Recursos Humanos del Departamento de
Monumentos prehispanicos y Coloniales.

©»  Apoyé en asistir a-la seqretaﬁa del Consejo técnico de Arqueologia.

Apoyé en los pr:ocesps:de nqtiﬁcacioneg_de defuncion del Persenal, asimismo llevar el control de los dias de goce de

9 yvacaciones solicitados por8l personal’

€) constancias y citas anté et 1GSS

i  Apoyé en la coordinacion de”los periodos de vacaciones del personal del Departamento de Monumentos Prehispanicos y
Coloniales

Apoyé en llevar el contrefl de los dias solicitados por enfermedad del personal asimismo asistir en los procesos de solicitud de

Miriam Marina Meélara Mufioz M.A. Chistopher Steve Martinez Donado

Nombre Completd dt—:l\Contratista Nombre de Iz Autoridad que Evalua los Servicios
! \ {segin Clausuta de contrato: Décima Primera)

Cbr%tratista

(segtin Clausula de cgieffato: Décima Primera)
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